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Die Hochschule Minchen ist eine der grél3ten Hochschulen far
angewandte

Wissenschaften in Deutschland. Wir sehen unsere Herausforderung
und

Verpflichtung in einer aktiven und innovativen Zukunftsgestaltung
durch Lehre, Forschung und Transfer. Die Zusammenarbeit mit
Partnern aus Wirtschaft und Gesellschaft ist flr uns von zentraler
Bedeutung.

Die Graduate School sucht zum nachstmaoglichen Zeitpunkt eine

Studentische Hilfskraft (m/w/d)

Arbeitszeit: 8-10 Stunden/Woche

Ihre Aufgaben

» Unterstitzung bei der Vor- und Nachbereitung der Veranstaltungen fir Promovierende
(Veranstaltungsplanung, Bewerbung der Veranstaltungen, Zertifikaterstellung, Evaluierung mit
evasys)

» Mitarbeit in der Gestaltung der Webseite der Graduate School (Content Management System firstspirit)

» Unterstitzung bei Dateneingaben

» Unterstitzung im Bereich Social Media (Instagram & LinkedlIn), sowie beim Versand von Newslettern
Uber das Rundmailtool Matoma (Fotoauswahl, Erstellen von kurzen Texten, Canva-Designs)

» Sonstige Unterstitzung des Teams der Graduate School



lhr Profil

» Immatrikulation als Studierende an einer Hochschule oder Universitéat

» Sehr gute Deutschkenntnisse

+ Engagement und eine sorgfaltige, flexible und selbststandige Arbeitsweise
» Sicherer Umgang mit Microsoft Word, Outlook, Power Point und Excel

» Interesse an Hochschulverwaltung

Wir bieten

» Mitarbeitin einem aufgeschlossenen und dynamischen Team

» Flexible Zeiteinteilung und ein vielseitiges Tatigkeitsfeld

e Maoglichkeit zum Home-Office

» Einblicke in die Gestaltung der Promotionen an der Hochschule Miinchen

Die Hochschule Minchen fordert die berufliche Gleichstellung von Frauen und Mannern und strebt
insbesondere im wissenschaftlichen/technischen Bereich eine Erhéhung des Frauenanteils an. Wir freuen
uns daher ausdrticklich Uber Bewerbungen von Frauen.

Bewerberinnen und Bewerber mit Schwerbehinderung werden bei ansonsten im Wesentlichen gleicher
Eignung, Befahigung und fachlicher Leistung bevorzugt eingestelit.

Bei Interesse und Fragen melden Sie sich bitte bei Frau Dr. Christiane Hamacher:
christiane.hamacher@hm.edu.

Wir freuen uns darauf, Sie kennenzulernen!
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